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Estimado(a) docente
Para crear su evaluación, debe tener en cuenta lo siguiente:

✓ La actividad debe ser tipo archivo.
✓ El nombre de la actividad dependerá del programa.

• Tarea 1 para UG
• Examen parcial para WA

✓ El estudiante debe tener hasta 3 intentos para enviar su archivo.
✓ La actividad debe estar disponible 48 horas antes de la clase.
✓ La fecha de vencimiento de la actividad debe coincidir con la fecha y hora de 

cierre de la clase.
✓ La calificación y retroalimentación deberá registrarse en el Aula Virtual y 

posteriormente deberá ingresarse al Portal Académico.
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Ingresa al curso y haz clic 
en la semana donde 
crearás la actividad.

Despliega el menú Evaluaciones

Haz clic en Actividad
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Si requieres adjuntar un formato de 
tarea, puede hacer clic en Examinar mi 
equipo y seleccionar el documento 
desde tu explorador.

Opcional

Configuración de una actividad tipo tarea

Ingresa el nombre de la actividad

Ingresa las instrucciones

Ingresar la fecha de vencimiento.
La fecha y hora debe coincidir con el cierre de la clase.
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Ingresa para puntos posibles.20

Desplegar Detalles de la entrega.
Selecciona entrega individual.

Seleccionar intentos múltiples y colocar        
como número máximo de intentos. 3

Seleccionar último intento calificado.
Habilita SafeAssign, para analizar la 
originalidad de las tareas enviadas.
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Marca la actividad como disponible

La fecha de disponibilidad, debe estar habilitada 
desde 48 horas antes de la clase.

Finalmente, clic en Enviar

La fecha máxima de disponibilidad, debe coincidir 
con la fecha de vencimiento.


